 KUSADASI KAYMAKAMLIGI
~_ ILGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
ARSIV VE iDARE BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA i i : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
. 1-Dilekce .
1 Arsivlerden Yararlanma 2-Niifus ciizdani dmegi 1 Gun
_ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
ARSIV VE IDARE BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i i : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESIi (EN GEQ)
1 Evrak Kayit ve _ 1-Gelen ve Giden Evrak Kayit 30 Dakika
Dosyalama Iglemleri 2-Havale

 KUSADASI KAYMAKAMLIGI
) o . _ .ILQE MILLI EGITIM_MUDURLL!GL_J_ o _
OZEL EGITIM, REHBERLIK PSIKOLOJIK DANISMANLIK HIZMETLERI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SlllFé)A HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
I\E/I\lljdh?acézggrEegr:girIZ?Ie ligili | 1~ Dilekge | )
1 - = 2- Suregen hastahginin bulundugunu belirten saglik raporu 30 Giin
Islemler (Evde Ozel 3- Okuldan alinan inceleme yazisi
Egitim Hizmetleri) y




KUSADASIUKAYI\/IAKAI\/ILIGIV
e . ILCE MILLI EGITIM.MUDURLUGU .
OGRETMENE HiZMET VE SOSYAL ISLER BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
L e 1- Bagvuru formu
1 Egll’ﬂzmTe_srlzhsl\i/gisaﬂrhane 2- Emekli tanitim karti 3 Ay
P 3- Kamp ucretinin 1/3 nan yatirildigina dair dekont

o - 1- Bagvuru formu
5 r'lml'lT ve Giri Kart 2- Emekli tanitim karti fotokopisi 1 Giin
siemien 3- Nufus ctuzdani fotokopisi
4- Bir adet renkli vesikalik fotograf
_ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
o ~__ ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIM OGRETIM OGRENCI ISLERI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA _ _ _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)

Mezuniyet/ Ayrilma
1 Belgeleri (Diploma
Kayit Ornegi)

1- Dilekce

2- Nifus clizdani 6rnegi 3 Gun




 KUSADASI KAYMAKAMLIGI
o ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
EGITIME %100 DESTEK BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA i i : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1 Emlak ve Yapim isleri 1-Arsa bilgilerine ait belge 15 Giin
(Tesvik) 2-Bolgenin okul ihtiyag tespit belgesi
Emlak ve Yapim isleri 1-Protokol .
2 (Genel) 2-Hayirsever talep yazisi 5 Gun
Sosyal Yardimlar . .
3 (Ogrenciye Yardim) 1-Dilekge 2 Gun
Sosyal Yardimlar . .
4 (Bakim Onarim) 1-Dilekge 15 Gun
Halk Katkilarina Ait 1- TC kimlik no
Islemler 2-Vergi no .
> | (KDV indiriminden 3-Adres 1 Gun
Yararlanma Belgesi) 4-llge okul adi
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
SAGLIK ISLERI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i i : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1 Saglik Tarama izinleri 1-Dilekgce 1 Giin

2-lige Saglik Midarliiginden izin Alinmasi




Saglik Raporlarinin izne

2 Cevrilmesi 1-Rapor 5 Dakika
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
NORM ATAMA BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI _ _
SIRA : : . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER '_I_'AMA_MLANMA
SURESI (EN GEG)
1-Lisans diplomasi veya mezuniyet gegici belgesinin asli veya onayl 6rnegi,
2-Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiksek Lisans, Pedagojik Formasyon
Programi/Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifikasi, ilkégretim Sinif Ogretmenligi ya da
Ingilizce Ogretmenligi Sertifikasi programlarindan birini tamamladigina iliskin belge veya bu
belgenin onayli 6rnegi,
3-Yurt disindaki yuksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin, YUksekogretim
Kurulu Baskanhginca verilen yuksek 6greniminin ve pedagojik formasyon belgesinin yurt
Personel Alimi e - o ) .
1 (Sozlesmeli (")Qretmenlige |g|ndgk| yuksekqgretlm kurumlarina veya programlarl_r_w_a_ de"nkllk belgesi, 1 Giin
: i 4-Talim ve Terbiye Kurulu karari geregince Felsefe bolumu mezunlarindan; 16
Bagvuru Islemleri) kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji, sosyoloji bolimii mezunlarindan; 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belgenin asli veya onayli 6rnegi (Bu belge pedagoijik
formasyon belgesi yerine kullanilamaz.).
5-Adaylardan basvuruda saglik, askerlik ve adli sicil durumlarina iliskin belge istenmeyecek, Elektronik Bagvuru Formunda beyan
alinacaktir.
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
BRANS, MESLEK ATAMA BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i : : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER T_AMA!\/ILANMA
SURESI (EN GEG)
EK DERS UCRETI
KARSILIGI UCRETLI . . . . )
1 OGRETMEN 1-Form Dilekge (Kadrolu 6gretmenlige basvurabilecek vasiflari tagimak) 1 Gun
BASVURUSU

 KUSADASI KAYMAKAMLIGI
~ILGE MiLLI EGiTIM MUDURLUGU
6ZLUK BOLUMU KAMU HiZMET STANDARTLARI




SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Emeklilik islemleri

1-Dilekce

2-Nufus Kayit Ornegi

3-Nufus Cluzdani Ornegi

4-5 Adet Fotograf

5-Terhis Belgesi

6-Diploma (Gorevde iken mezun oldugu okullarin diplomalarr)
7-Hizmet Birlestirme evraklari

8-Hizmet Borglanmasi (Askerlik, Ucretsiz izin vb.)

9-Mazeret emeklileri igin son 6 ay iginde alinmig saglik kurulu raporu

30 Dakika

Ayliksiz izin

Dogum Igin:
1-Dogum Raporu

Askerlik Igin:

15 Dakika

Askerlik Tehiri

1-Dilekce
2-Hizmet Cetveli
3-Diploma

10 Dakika

Hizmet Birlestirme

Vekil Ogretmenler Igin:
1-Dilekce
2-Hizmet Cetveli

15 Dakika

Askerlik Borclanmasi

1-Form Dilekge (Sosyal Guvenlik Kurumuna Hitaben)
2-Nufus Cuzdani Sureti
3-Ogrenim Belgesi

15 Dakika

Mal Bildirimi

1-Mal Bildirim Formu

5 Dakika

Terfi (Derece)

1-Derece Terfi Formlarinin Onaylanmak Uzere il Milli Egitim Midarliigiine génderilmesi

60 Dakika

intibak

1-Dilekge
2-Ogrenim Belgesi

10 Dakika

Kesenek

1-Dilekce
2-Hizmet Dokumu

30 Dakika




1-Form
2-1 Adet Fotograf

10 Personel Kimlik Kart 3-Kimlik Fotokopisi 30 Dakika
4-Eski Personel kimligi
5-5 TL Basim Ucreti
KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OKUL AILE BIRLIGI KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA i . _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQG)
1-Nufus cuzdani fotokopisi,
2-Sabika kaydi.
3-lkametgah belgesi (Ash)
4-Vergi borcu olmadigina dair yazi (Vergi dairesinden)
5-Tek hekimden alinacak saglik raporu
Kantin ihale islemleri 6-Gegici teminat tutarinin yatirildigina dair banka dekontu (Ash)
1 Mii il §| okull 7-Adina kayitli kantin igletmesi bulunmadigina ve ihaleden men yasagi olmadigina dair belge (Asl) 30 Dakik
g( urlacaait(t gl Lxufiara 8-Halk Egitim Merkezi veya Mesleki Egitim Merkezinden alinmis sertifika ile kurs bitirme, kalfalik ve is yeri agma aKika
apilacakur) belgelerinden en az birine sahip olanlar ihaleye katilabileceklerdir
9-Baska bir kisi adina ihaleye girecek olanlar icin, Noterden alinmis vekaletname ile ihaleye katilabileceklerdir.
Ihale uhdesinde kaldigi takdirde belge sahibi tarafindan igletilecektir.(Aslr)
10-lIhaleye Sirket, dernek, vakif v.b. tuzel kisiler, kurumlar ve basit usul vergi mukellefleri katilamazlar.
Adina kayith kantin bulunmadigina dair taahhtutname.
KUSADASI KAYMAKAMLIGI ILGE
MILLI EGITIM MUDURLUGU
PERSONEL BOLUMU KAMU HIiZMET STANDARTLARI
SIRA i : : HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
1- Nufus clzdani fotokopisi
1 Personel Alimi( Sehit 2- Personel bilgi formu (Form-1) 5 Giin

Yakinlarinin Istihdami)

3- Mal bildirim beyannamesi
4- Etik s6zlesmesi




 KUSADASI KAYMAKAMLIGI
ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
BURSLAR, YURTLAR BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Ozel Yurtlara Personel
Gorevlendirme Istegi

1- T.C. Kimlik Belgesi Sureti

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

5- Is sdzlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

10
Gin

Ozel Yurtlara Yénetici
Gorevlendirme Istegi

1- T.C. Kimlik Belgesi Sureti

2- Diploma fotokopisi

3- Saglik raporu

4- Adli sicil beyani

5- Is sdzlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

10
Gun

Ozel Yurdun Devredilmesi
Teklifi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Noter tarafindan duzenlenen devir sdzlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Kira sozlegsmesi

5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tlzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

8- Adli sicil beyani

9- ikametgah belgesi

10- Diploma

11- Nufus cuzdani fotokopisi

30 Guin

Ozel Yurtlarda Ogretime
Ara Verme Izninin Iptali ile
llgili Islemler Teklif

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

30 Giin

Ozel Yurt Yerlesim Plani
ve Kontenjan Degisikligi
Istegi Teklif

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlegimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Bayindirlik ve iskan il MidarlGguniin inceleme raporu

30 Giin




Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi
Teklifi

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3- Yazili olarak adli sicil beyani

4- [kametgah belgesi

5- 2 adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

10 Guin

~ KUSADASI KAYMAKAMLIGI
~ILGE MiLLI EGIiTIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BOLUMU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Ozel Ogretim Kurumlarinin
Devredilmesi Teklifi(Genel
Sartlar)

1- Dilekce

2- Kurumun borg¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Gzere, kurumu devralan
veya devredilen gercek Kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikce duzenlenen
devir senedi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

5- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan

8- Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

10- Kullanilacak isim markali ise marka tescil belgesi ile isim hakki sdzlesmesi

5 Gun

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Isim Degisikligi Tekilifi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar Kurulu Karari
3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 Gun

Ozel Ogretim
Kurumlarinda

Egitim Personeli
Gorevlendirme (Genel
Sartlar)

1- Egitim personeli teklifi yoneticiler digsindaki egitim personeli icin kurum muduru

2- Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi eki is sozlesmesi.(Kadrolu Personelde en 1 yillik)

3- Egitim Personeline ait yazili adli sicil beyani

4-iIk defa gérev alacaklar harig ilk defa gorev alacaklar hari¢ hizmet sinifinda daha énce yapilan gérevleri gésterir
hizmet belgesi

5-0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir
belge

6- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurlugunce onayli 6rnegi, yurt disindan
alinmis diplomalarin ise Yuksekogretim Kurulundan alinmig denklik belgesinin asli veya onayl ornegi

7-Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortabgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayl sureti

8- T.C. Kimlik Belgesi Sureti

10
Gun




1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce

Ozel Ogretim 2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iligkin yonetim kurulu karari 5 Giin
Kurumlarinda : o ) o
. 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
Kurucu Temsilcisi
Degisikligi
Ozel Ogretim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir Kismini ya da tamamini gegici olarak
Kurumlarinda g _— . L . .
devrettigine iliskin tlzel kigiliklerde yonetim kurulu karari, gercek kigiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi .
Kurucu/Kurucu o 5 Gun
Temsilcisinin Yetkilerinin 2- Kurum bilgileri formu
Sticisini nerint 3- Gegici yetki devri ile goreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak adli sicil beyani
Gecici Olarak Devri
1- Teklif Kurucu Temsilci tarafindan yapilir,
2- Is s6zlesmesi ve T.C. Kimlik Belgesi Sureti
3- Yazih olarak adli sicil beyani
Ozel Ogretim 4- Saglik raporu
Kurumlarinda 5- Diploma 10
Gorevlendirilecek Yonetici | 6- En son g¢alistigi kurumu gosterir ayrili onayi ve hizmet cetveli Gin
Tekliflerinin Yapiimasi 7- Yonetmelikte belirtilen sure iginde 6gretmen /uzman ogretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da
Belgeleri
1- Basvuru formu
2- Yazili olarak adli sicil beyani
) 3- Kurucu tdzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s0zlesme, tizik ya da vakif senedi
Ozel Motorlu Tasit 4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
Suruculeri Kursu Agma 5- Yerlesim plani 4 adet 5 Giun
Teklifi 6- Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus ogretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan
kurumlar igin, Bakanlikga onaylanmak Uzere 4 ndsha ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi -CD
7- Ogretmen gorevilendirilecegine iligkin taahhitname
8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
O;e] Motquu Tasit 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Sdaruculeri Kurslarinin . .
2- Yonetim kurulu karari 5 Gun

Kurucu Temsilcisi
Degisikligi  Tekilifi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tasit
Surdculeri Kursunun

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname orneqi
3- Ortaklar Kurulu karari

o Kurucu/Kurucu Temsileisi | 4 ¢ personele duyuru yazisi
Istegiyle Kapatiimasi e e AT .
o 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
Teklifi o : . o
6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi
) 3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit 4- Kira sozlesmesi
10 Suruculeri Kursunun 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
Devredilmesi Teklifi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, Ug¢ 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtutname
Ozel Motorlu Tasit | % (Igutrulflu t?(msnlmslénm dilekgesi
11 Siirtictileri Kurslarinin Isim | £7 Yraxiar surdid narari

Degisikligi Teklifi

3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi




Ozel Motorlu Tasit

1- Bagvuru formu

2- Yazih olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

12 Surucdleri Kursu Agma 5- Yerlesim plani 4 adet
Teklifi 6- Bakanlikgca onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders cgizelge
kurumlar igin, Bakanlik¢a onaylanmak dzere 4 nusha ogretim programi, haftalik ders gize
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhitname
8- Kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Motorlu Tast 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Sdruculeri Kurslarinin .
13 2- Yonetim kurulu karari

Kurucu Temsilcisi
Degisikligi  Tekilifi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tasit
Sdruculeri Kursunun

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname ornegi
3- Ortaklar Kurulu karari

14 Kurucu/Kurucu Temsilcisi . 5 Giln
. 4- Tum personele duyuru yazisi
Istegiyle Kapatiimasi 5. Miidiir. &6 istita, dilekceleri
Teklif - Middr, ogretmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi
) 3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tasit 4- Kira sOzlesmesi
15 Sdurtcudleri Kursunun 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 5 Gun
Devredilmesi Tekilifi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, U¢ ogretmen teklifleri veya yenilenen is sozlegsmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtutname
O wototu Tagn |- e e delces
16 Sduruculeri Kurslarinin Isim S : . - . L 5 Gun
SO - 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
Degisikligi Teklifi B} .
sOzlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
) 2- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Motorlu Tasit 3- Yerlesim plani
17 Sdaruculeri Kurslarinda 4- !\/Iilfettig raporu 5 Gin
Kurum Nakli Tekilifi 5- lige Saglk Madurlaga raporu
6- Bayindirlik ve Iskan Il Mudurlagu raporu
] 7- lige Itfaiye Mudurlagu raporu
O;e} Motquu Tasit 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Suraculeri Kurslarinin S I :
: 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani .
18 Yerlesim Plani ve 3- Bir adet eski verlesim ol 10 Gun
Kontenjan Degisikligi . R' R ' yeriesim plani
Teklif - Ruhsatname 6rnegi
géftllcl\i/lj?etﬁrllgu-lr-sallz:’fnda 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
19 Kurucu Yetkilerinin Gecici devrettigine iliskin tlzel kigiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayl sézlesme belgesi 5 Giin

Olarak Devri Teklifi

2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile goreviendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazih olarak adli sicil beyani




Ozel Motorlu Tasit
Sdruculeri Kurslarinda

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

20 : . 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karar 5 Gun
Program llavesi Yapma e : :
- 4- Bolum ve aracg-gerec listesi
Teklifi N . >, o
5- EQitim personeli galisma izin teklifleri
Ozel Motorlu Tasit
Sdrdculeri Kurslarinda o VTP :
21 Ogretime Ara Verme 1- Kq_ru.(.:u.r.uvm ogretime _bas_lama istegini belirten dilekge 5 Giin
O L T 2- Mudur/ogretmen teklifleri
Izninin Iptali ile llgili
Islemler
1- T.C. Kimlik Belgesi Sureti
" 2- Is sdzlesmesi
O_;e__l I\_/_Iotquu Tasit 3- Yazili olarak adli sicil beyani
Suraculeri Kurslarinda < .
22 - » . ... |4-Saghkraporu 5 Gun
Gorevlendirilecek Yonetici :
Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma N 5 L : .
6- Iki yiIl 6gretmen /uzman ogretici olarak ¢aligtigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Basvuru formu
2- Yazih olarak adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tliziuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
23 Ozel Cesitli Kurs Agma 5- Yerlesim plani 4 adet & Giin
Teklifi 6- Resmi ve benzeri olmayan veya deneme mabhiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanhk¢a u
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin;
Bakanlikga onaylanmak Gzere 4 nlsha ogretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD'si
7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhutname
8- Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi
Ozel Cesitli Kursun Kurucu | 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
24 Temsilcisi Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari 5 Gun

Teklifi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani




Ozel Cesitli Kursun

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2- Ruhsatname ornegi

25 A - .
Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2 _?étriklaerrgour:g:g gﬁrirrlu azis| 5 Gun
Istegiyle Kapatiimasi im pers YUru-ye :

e 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

Teklifi i . N e
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan diuzenlenen devir sozlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazih olarak adli sicil beyani

Ozel it Kursun 4- Kira sozlesmesi

26 D € %ef . l‘f'S;l'f' 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 5 Gun
evrediimesi 1 exd 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, Ug¢ ogretmen teklifleri veya yenilenen is sozlesmeleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhtutname

) _ 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

27 Ozel Cesitli Kurslarin Isim | 2- Ortaklar Kurulu Karari 5 Gin
Degisikligi Teklifi 3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Ol Gesi kst s s o yeresm plan

28 Yerlesim Plani ve ir ad Ki Y | 3 | 9 y yeriesim p 10 Giin
Kontenjan Degisikligi Istegi 3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Ruhsatname ornegi
ijulgﬁi:jlrluﬁﬂmarda 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici
29 Temsilcisinin Yetkilerinin gggaeléidevrettlgme iliskin thzel kisiliklerde yonetim kurulu karari, gercek kisiliklerde noter onayli s6zlesme 5 Giin
Gegici Olarak Devri Teklifi 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile goreviendirilen kurucu/kurucu temsilcisinin yazil olarak adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarda
30 Ogretime Ara Verme 1- Kurucunun 6gretime baslama iste@ini belirten dilekgesi 5 Giin

izninin iptali ile llgili
Islemler

2- Mudur/égretmen teklifleri




Ozel Cesitli Kurslarda

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

31 Program ilavesi Yapma 3- ile_1.v§ edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari 5 Gun
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- EQitim personeli calisma izin teklifleri
1- TC Kimlik Belgesi Sureti
2- Is sdzlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda 3- Yazili olarak adli sicil beyani
32 Gorevlendirilecek Yonetici | 4- Saglik raporu 5 Gun
Tekliflerinin Yapiimasi 5- Diploma
6- iki yil 6§retmen/uzman dgretici olarak calistigini gésterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Bagvuru formu
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazil olarak adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
33 Ozel Ogretim Kurumu Agmal| 5- Yerlesim plani (4 adet) 5 Giin
(Genel Sartlar) 6- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhutname
7- Kira sdzlesmesi veya tapu ornegi
8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yénergeside bulunan diger gereksinimlerin tamamlanmasi
10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sdzlesmesi
Ozel Ogretim Kurumu 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
34 isim Degisikligi 2- Ortaklar_K_urqu Karari _ o ) _ 5 Giin
3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumunun | 2- Ruhsatname Ornegi
35 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3- Ortaklar Kurulu Karari 5 Giin
Istegiyle 4- Tum personele duyuru yazisi
Kapatiimasi(Genel 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekceleri
Sartlar) 6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadi§ina iligkin yazi



https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf

Ozel Ogretim Kurumunun

1- Dilekce

2- Noterlik tarafindan duzenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani
4- Kira sOzlesmesi asli ya da noter tasdikli ornegi

36 Devredilmesi(Genel Sartlar) 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi 5 Gun
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- YoOnetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Gerekli tum personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhttname
Ozel Ogretim Kurumunun | 1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
37 Yerlesim Plani ve 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani 10 Gii
: ) : . un
Kontenjan 3- Bir adet eski yerlesim plani
Degisikligi(Genel Sartlar) 4- Ruhsatname ornegi
Ozel Ogretim Kurumu 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini ya da tamamini gegici olarak
38 Kurucu Yetkilerinin Gegici devrettigine iligkin tuzel kigiliklerde yonetim kurulu karari, gergek kisiliklerde noter onayl sozlesme belgesi 5 Giin
Olarak Devri(Genel 2- Kurum bilgileri formu
Sartlar) 3- Gegici yetki devri ile gorevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak adli sicil beyani
Ozel Ogretim Kurumu 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
39 Kurucu Temsilcisi 2- Yonetim kurulu karari 5 Gun
Degisikligi (Genel Sartlar) | 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil olarak adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumu 2- Kurumun yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani )
40 Program ilavesi Yapma 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari 5 GUN
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri
Ozel Ogretim Kurumunda
41 Ogretime Ara Verme 1- Kurucunun ogretime baslama isteg@ini belirten dilekge 5 GUN

izninin iptali ile ilgili
Islemler

2- Mudur/ogretmen teklifleri



https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf
https://ookgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2018_01/18102309_OZEL_OGRETIM_KURUMLARI_STANDARTLAR_YONERGESI.pdf

Ozel Okul, Ozel Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

42 | Okulunun isim Degisikligi | 2- Ortaklar Kurulu karari 10 GUN
Teklifi 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi
1- Dilekce
2- Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
43 : . 4- Kira sozlesmesi (]
Okulunun Devredilmesi . e : - ’ ; - : 5 GUN
. 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
Teklifi L : AN
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
-. : -y 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Ozel Okul, Ozel Egitim R : : . - : g : -
44 Okulunda. Kurucu/Kurucu 2- K"uru9u temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri yaratme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi 5 GUN
Temsilcisi Degisikligi Teklifi | , Yonetim kurulukaran =~ =
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Okul, Ozel Egitim 1-Kurum MuduarlGginun yazisi
45 Okullarin Il ve Ulke 2-Sartname 30 GUN
Duzeyinde Yapacag!
Yarigmalar
Ozirl(i Bireylerin Destek )
46 Egitim Giderlerinin 1- Ozel egitim gider tablosu 7 GUN

Bildirilmesi Teklifi




KUSADASI KAYMAKAMLIGI iLGE
~__ MiLLIi EGiTiM MUDURLUGU
iS SAGLIGI GUVENLIGI KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA _ _ _ HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 ey - : . _— : 3 Giin
ISG Islemleri 1-is kazalarinin Sosyal Giivenlik Kurumuna (SGK) Bildiriimesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

llk Miracaat Yeri . llge Milli Egitim MGdarlagi Ikinci Miracaat . Kusadasi Kaymakamligi

Isim . Ibrahim ATAMAN Isim . Sadettin YUCEL

Unvani . llge Milli Egitim Midiird Unvani : Kaymakam

Adres :Kadinlar Denizi Hiisyin Can Bulv. No:7 Adres . Camikebir Mah.Ataturk Bulvari Hikumet Konagi
Telefon : 0-256-6141098 Telefon : 0-256-6146292

Faks . 0-256-6147024 Faks : 0-256-6146292

e-posta . kusadasiO9@meb.gov.tr e-posta . bilgi@kusadasi.gov.tr.
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